YENI OZEL TIP VE DAL MERKEZLERI BiLGI FORMU
KULLANIM KILAVUZU-(Versiyon 5.0)

Mevcut durumda Ulkemizdeki tiim 6zel tip ve dal merkezleri (Agiz dis sagligi mrk.
hari¢) verilerini aylik olarak mevcut bulunan 6zel tip ve dal merkezleri bilgi formuna
girmektedirler.

Formlardaki miikerrerlik ve formlarin ihtiyaci karsilamamasi nedeniyle Saghk
Bakanhg: Tedavi Hizmetleri Genel Miidiirliigii Istatistik ve Analiz Daire Baskanhg
tarafindan Yeni Ozel Tip ve Dal Merkezleri bilgi formu hazirlanmustir.

Yeni 6zel tip ve dal merkezleri bilgi formuna Ulkemizdeki tiim 6zel tip ve dal
merkezleri (Agiz dis saghig mrk. hari¢) TSIM modiiliinde http://tsim.saglik.gov.tr/tsim adresi
iizerinden aylik olarak, bir 6nceki aym verilerini, sonraki aym ilk 10 giiniinde girmelidirler.
(veriler bizzat 6zel tip ve dal merkezleri tarafindan girilmelidir.)

Siteye ilk girildiginde biraz beklenmeli ve ekrana gelen oracle eklentisi kaydedilip,
kurulmalidir. Ayrintili bilgi i¢in teknik kilavuza bakilabilir.

11 Saglik Miidiirliigii yeni formlara veri girisi yapmayacaklardir.

Ozel agiz dis saghg merkezleri bu forma veri girmeyip, sadece yeni agiz dis bilgi
formuna veri gireceklerdir.

Ozel tip ve dal merkezleri (Agiz dis saghg mrk. haric) tarafindan her aym ilk 10
giiniinde (10. giin dahil) yeni forma girilen veriler Il Saghk Miidiirliigii Ozel Tam ve
Tedavi sube miidiirii tarafindan her aym 11-15 i arasi (15. giin dahil) TSIM
modiiliinden elektronik olarak onaylanacaktir. Uzun siireli resmi tatil giinlerinde (3 giin
ve listil) bu siireler uzatilabilecektir. Ancak bu konuda yetkili Genel Miidiirliigiimiizdiir.

Ozel tam ve tedavi sube miidiirii istedigi taktirde, kendi subesindeki ¢alisanlarmna
ve/veya ilgili Saglik Miidiir yardimcisina da onay yetkisi verilebilir. Bunun igin Ozel tam ve
tedavi sube miidiiriiniin resmi yazili talebi yeterlidir. (Ayrint1 icin 9. Sayfadaki I1 Onay ve
Takip Ekranina bakiniz.)

Ozel tip ve dal merkezleri veri giris ekraninda herhangi bir veriyi girip kaydet tusuna
bastigr anda bu veri ilgili 6zel tip ve dal merkezi, Saglik Mudiirliigii kullanicis1 ve Genel
Miidirligiimiiz tarafindan raporlama ekranlarinda 6zel tip ve dal merkezi tarafindan bazi
verileri girilmis statlisii halinde aninda goriilecektir. Ancak 6zel tip ve dal merkezi, verisini
onaylamadig i¢in ilgili sube miidiirii de il onay1 veremeyecektir.

Ozel tip ve dal merkezi verilerini onaylasa da, onaylamasa da siiresi icerisinde
degistirebilecek; onayladig1 zaman Il Saglik Miidiirliigiiniin onay tusu aktif olacaktir

. Onay
Ozel tip ve dal merkezleri tarafindan tiim veriler girildikten sonra mutlaka

tusuna basilarak veriler onaylanmahdir. Aksi halde, hastane verilerini Saghk
Miidiirliigiindeki ilgili sube goriir ama onaylayamaz.


http://tsim.saglik.gov.tr/tsim

Il Saglik Miidiirliigii sadece onayli olarak oniine gelen 6zel tip ve dal merkezi
verilerini ayin 11-15’1 arast (15. giin dahil) onaylayacaktir. Saglik Miudirliigiindeki
kullanicilar hastane tarafindan girilen veriyi degistiremeyecektir. (Ayrmt1 i¢cin 9. Sayfadaki
I1 Onay ve Takip Ekranina bakiniz.)

Yeni 6zel tip ve dal merkezleri bilgi formu sadece elektronik ortamda doldurulacaktir,
ayrica yazili ¢ikti ile form istenmemektedir.

Ozel tip ve dal merkezleri veri girisi yapabilmek igin ilindeki Saglik Miidiirliigiinde
bulunan il TSIM yetkilisine basvurarak énceden sifre almak zorundadir.

TSIM modiilinde sifre TC kimlik numarasi ile kisi bazh verilmekte olup,
Kurulus bazh sifre verilmemektedir.

Kullanilan yazilim her kullanicinin yaptig1 islemi TC kimlik nosu ile kayit altina
aldiginda, sifrenizi kimseyle paylasmamanmz gerekmektedir.

Yeni formlar ile birlikte mevcut formada (mevcut 6zel tip ve dal merkezleri bilgi
formu) veri girisi eskisi gibi devam edecektir.

Yeni dzel tip ve dal merkezleri bilgi formu Ulke bazinda kullamhip veri akisi
oturdugunda eski formun kaldirilmasi planlanmaktadir; ancak bu ayrica resmi yoldan
bildirilecektir.

Yeni ozel tip ve dal merkezleri bilgi formu, formda sorulan ve saglik
kurum/kurulusglart i¢in Bakanligimiza baghh CKYS modiilii icindeki SKYS alt modiillerinde
olan bilgileri otomatik olarak alarak forma getirecek sekilde tasarlanmistir.

Boylelikle bu modiller de olan bilgiler saglik kurum/kuruluglarmma ayrica
sorulmayacak kurum/kuruluslar bu bilgileri veri giris ekraninda goreceklerdir.

[k etapta 6zel tip veya dal merkezinize ait yonetim kayit ekranindaki baz1 bilgiler
otomatik gelecek olup sonraki asamada personel bilgileri de SKYS modiiliinden otomatik
olarak veri giris ekranina gelecektir.

Zamanla bu modiillerden gelen bilgiler artirilarak yeni alt modiillerden de veri
alinacaktir.

Bakanligimiza bagli bu modiillerdeki bilgiler her 6zel tip ve dal merkezi igin dogru ve
diizenli degildir.

Eger bu modiillerden c¢ekilerek veri giris ekranina gelen veri yanlis ise veri giris
ekraninda dogrusunu yazabileceksiniz, ancak en kisa zamanda CKYS i¢indeki SKYS alt
modiiliinde de ilgili verinizin diizeltilmesini saglamalisiniz.

Bunun igin Il Saglik Miidiirliigiiniize basvurmanz gerekmektedir. Saglk
Midiirliigiiniiz ilgili modiil de degisikliginizi yapacaktir.



Uygulama esnasinda bazi1 kodlama hatalar1 nedeniyle, her hangi bir alan icin
CKYS modiillerindeki mevcut degerden farkh bir deger de ekraniniza gelebilir. Bu tip
durumlar1 Genel Miidiirliigiimiize bildirdiginizde gerekli diizeltme yapilarak hatalar
ortadan kaldirilacaktir.

Aylik degisebilen tibbi veriler disinda form bilgileri, bir 6nceki ayi verilerini igerecek
sekilde tasarlanmistir.

Bir sonraki ay veri girdiginizde tibbi veriler digindaki alanlara dnceki ay girdiginiz
degerler otomatik olarak gelecektir.

Formlardaki ¢ogu alanin doldurulmasi zorunludur ve bu isaretle belirtilmistir.

Formlardaki zorunlu veri giris alanlarin1 bos birakamazsiniz. Veri alanlarina girilecek
verisi olmayan kurumlar, bu alanlara 0 (sifir) girmelidirler.

Baz1 6zel tip ve dal merkezlerinde formlardaki bir¢ok alani dolduracak hizmet
verilmemektedir. Bu durumda veri girisini hizlandirmak icin bir kolaylik saglanmaktadir.

Buna gore eger aylik degisebilen tibbi alanlara “0” girdiyseniz, bu alanlar bir sonraki
ay otomatik olarak “0” girili sekilde gelecektir. Bu sayede bu alanlara tekrar “0” girme
zorunlulugunuz ortadan kalkacaktir.

Tibbi olmayan alanlara “0” girdiyseniz, bu alanlar otomatik olarak bir dnceki ayin
degerini getirecek sekilde tasarlandigindan; yine bir sonraki ay “0” girili olarak Oniiniize
gelecektir.
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Formlar hizli bilgi alinmak {izere tasarlanmistir. Bu nedenle say1 alanlarinda "." ve ",
kullanmayiniz.
YONETIM BILGILERI

Mesul Miidiir ile ilgili bilgiler ve 6zellikle e-mail adresleri ve telefon numaralart mutlaka
dogru olmal1, yanlis ve eksik karakter girilmemelidir.

Merkezin ruhsat tarihi alanina, ilk ruhsat tarihi girilmelidir.

Yazisma Adresi alanina e-mail adresi degil, posta adresi yazilacaktir. (mahalle, cadde,
sokak )
HIZMET BILGILERI

Miisahade oda sayisina miisahade icin kullanilan odalar yazilacak, diger odalar buraya
ilave edilmeyecektir. Hasta miisahade oda sayisina yatak sayisi yazilmayacak, oda sayisi

yazilacaktir.

Aylik SGK ile sozlesmeli muayene sayisi, aylik 6zel sigorta ile sézlesmeli muayene
say1s1, aylik 6zel (licretli) muayene sayis1 ayri olarak belirtilecektir.



Veri alanlarina girilecek verisi olmayan kurumlar, bu alanlara 0 (sifir) girmelidirler.

Bos alan kalmaksizin, biitiin bilgiler girildikten sonra KAYDET butonuna veya F10 tusuna
basilarak sayfadaki veriler kaydedilmelidir.

DOGUM SALONU

Miidahaleli Dogum; sezeryan disinda vakum, forseps gibi miidahaleler sonucu yaptirilan
dogumlari kapsar.

Ozel tip ve dal merkezleri Sezeryan dogum yaptiramazlar.
Sadece acil durum s6z konusu oldugunda sezeryan dogum yapilabilir.

Acil Sezeryan dogumlar ayn1 zamanda ameliyat olmasi sebebiyle hem dogum olarak
sayilacak hem de ait oldugu ameliyat grubuna ameliyat olarak yazilmalidir.

Olii Doguma; en az 22 haftalik veya en az 500gr. olan ve 6lii dogan bebek sayisi
yazilacaktir. (6rnek: 20 haftalik olup 500 gram iistii 6lii dogan bebek ile 24 haftalik olup 500
gram alt1 6lii dogan bebek te bu alana yazilmalidir.)

Veri alanlarina girilecek verisi olmayan kurumlar, bu alanlara 0 (sifir) girmelidirler.

Bos alan kalmaksizin, biitiin bilgiler girildikten sonra KAYDET butonuna veya F10 tusuna
basilarak sayfadaki veriler kaydedilmelidir.

LABORATUVAR BILGILERI
Hizmet Alimi ile Yapilan Tetkik:

1-Tiim kitlerin, cihazlarin ve personelin yiiklenici firmaya ait oldugu ve Ozel tip ve dal
merkezleri i¢cinde kurulu ‘Laboratuvar tetkik sonucu alimi’ seklindeki durumlar,

2-Cihazlarin ve kitlerin kiralanip Ozel tip ve dal merkezleri iginde firma tarafindan
kuruldugu ancak personelin Ozel tip ve dal merkezlerine ait oldugu durumlar,

3-Tiim kitlerin, cihazlarin ve personelin yiiklenici firmaya ait oldugu ve Ozel tip ve dal
merkezleri disinda kurulu ‘Laboratuvar tetkik sonucu alim1’ seklindeki durumlar,

4-Cihazlarin ve personelin Ozel tip ve dal merkezlerine ait oldugu ancak kitlerin
kiralandi1g1 durumlari ifade eder.

Hizmet alimlarina, kit ve kit karsihigi cihaz ihaleleri dahil edilmelidir.
Veri alanlarina girilecek verisi olmayan kurumlar, bu alanlara 0 (sifir) girmelidirler.

Bos alan kalmaksizin, biitiin bilgiler girildikten sonra KAYDET butonuna veya F10
tusuna basilarak sayfadaki veriler kaydedilmelidir.



GORUNTULEME CIHAZ BILGILERI

Acil servis de ve radyoloji {initesi disinda kullanilan cihazlar, bu boliimdeki cihazlara
dahil edilecektir.

Hem Doppler hem de klasik USG ¢ekebilen cihazlar, doppler USG kismina yazilacaktir.

USG, EKO, EMG, EKG, Gastroskopi, kolonoskopi, bronskoskopi, sistoskopi,
artroskopi, anjiyografi vb. gibi girisimsel islemler ameliyat gruplarina degil sadece
goriintilleme ve diger tibbi cihazlar sayfasindaki ilgili tetkik sayillar1 Kkismina
yazilmahdir.

Veri alanlarina girilecek verisi olmayan kurumlar, bu alanlara 0 (sifir) girmelidirler.
Bos alan kalmaksizin, biitiin bilgiler girildikten sonra KAYDET butonuna veya F10 tusuna
basilarak sayfadaki veriler kaydedilmelidir.
DIGER TIBBI CIHAZLAR

Acil Servis de ve radyoloji tinitesi diginda kullamilan cihazlar da bu bolimdeki cihazlara
dahil edilecektir. Ozel tip ve dal merkezleri igindeki tiim cihazlar yazilmahdir. (Ameliyathane

dahil)

Bu alana Ozel tip ve dal merkezlerinde bulunan tibbi cihaz sayilari, yapilan islem sayilari
ve verilen ortalama randevu siireleri (giin olarak) yazilir.

Veri alanlarina girilecek verisi olmayan kurumlar, bu alanlara 0 (sifir) girmelidirler.

Bos alan kalmaksizin, biitlin bilgiler girildikten sonra KAYDET butonuna veya F10 tusuna
basilarak sayfadaki veriler kaydedilmelidir.

ANADAL/YANDAL PERSONEL, MUAYENE VE AMELIYAT BILGILERI

Kadrolu Uzman Hekim; 6zel tip ve dal merkezinin kadrosunda tam giin ¢alisan uzman
hekimi, Gegici Uzman Hekim ise 6zel tip ve dal merkezinin kadrosunda ¢aligmayan ancak bu
kurulusta gegici olarak ¢aligan uzman hekimi ifade eder.

Sevk edilen hasta sayisina s6z konusu poliklinikten hastaneye sevk edilen hasta sayisi
yazilacaktir.

Muayene Sayisi; ayaktan muayene, tetkik, teshis ve tedavi hizmetlerinin yapilmasi amaci
ile hastalarin yatakli tedavi kurumlarma yaptiklari basvurulardir. Bu veri hastanenin bir ayda
yaptig1 toplam muayene sayisini ifade eder.

Belirtilen ay iginde, hastadan veya hastanin sahip oldugu kamu-6zel sigortalardan (SGK,
Yesil kart ve GSS vb. dahil) ticret almak kosuluyla yapilan her muayene islemi, muayene
sayisina dahil edilmelidir.



Ornek: Bir hasta, ayni ay icinde aym &zel tip/dal merkezine yukarida belirtilen sekilde
iicret alinarak ti¢ kez gelmis ise, bu hasta i¢cin muayene sayisina ii¢ eklenmelidir.

Muayene isleminden sonra ilk 10 giin i¢inde yapilan kontrol muayenelerinden ficret
alinmadigindan, kontrol muayeneleri muayene sayisina eklenmeyecektir.

Omek: Bir hasta iicret vererek veya kamu-ozel sigortasindan iicret alinarak muayene
olduktan sonra ilk 10 giin i¢inde kontrole gelirse; muayene sayisina, iicret alinarak olunan
muayene dahil edilmeli ancak kontrol muayenesi dahil edilmemelidir.

Radyoloji ve Niikleer Tip servislerinde muayene yapilmaz, bu servislerde verilmis olan
hizmet tetkik kisminda gosterilmelidir.

Ozel tip ve dal merkezlerinde bir hasta en fazla 24 saat yatabilir, gerekli durumlarda bu
stireye 6 saat daha eklenebilir ancak toplam yatis siiresi 30 saati gecemez.

Yan dal bilgileri de higbir sekilde ana dala ilave edilmeyecektir.

Bu formun yan dal kisminda belirtilen hizmet polikliniklerde yapilan islemler sadece
hizmet poliklinik kismina yazilacaktir. Ayrica ana dal, yan dala eklenmeyecektir

Cift ana dal veya yan dal uzmanlig1 olan hekimlerin verdikleri hizmet fiilen ¢alistiklar
klinikteki bransina ilave edilecektir.

Bu formda olmayan branglar veya polikliniklerde yapilan islemler, islemi yapan hekimin
brangina dahil edilmeli ve gerekli degisiklik i¢in Genel Miidiirligiimiize bildirilmelidir.

Aile Hekimligi muayene sayisina sadece ozel tip ve dal merkezinde fiilen calisan Aile
Hekimi uzmanlarinin yapmis oldugu muayene sayist girilmelidir.(Buraya Bakanligimiz 1.
Basamak hizmetleri kapsamindaki Aile Hekimligi hizmet bilgileri girilmeyecektir.)

Ozel tip ve dal merkezleri, 15/2/2008 tarih ve 26788 sayili resmi gazetede saglik
bakanligimca yaymmlanan “Ayakta Teshis ve Tedavi Yapilan Ozel Saglik Kuruluslari
Hakkinda Yonetmelik” eki “Tip Merkezlerinde Gergeklestirilebilecek Cerrahi Miidahaleler
Listesi (EK-9)” nde yer alan islemler disinda ameliyat yapamaz.

Ameliyat sayilar1 bu yonetmelik ekindeki (EK-9) listeye gore gruplanmalidir.

Ameliyat verileri yazilirken yapilan ameliyat sayilari dikkate alinmalidir.

Bir kisiye ayni1 ay iceresin de ayr1 genel anestezi altinda birden fazla yapilan ameliyatlarin
hepsi forma girilmelidir ancak ayn1 genel anestezi altinda birden fazla yapilan ameliyatlar da,
ameliyat grubu (A3, B, C, D, E) en yiiksek olan ameliyat forma eklenmelidir.

Acil serviste ameliyat olan hastalar, sadece acilde gosterilecektir.

Acil Sezeryan ameliyatt olan hasta sayilari, Kadin Hast. ve Dogum bransinda ilgili
ameliyat grubunda gosterilecektir.



USG, EKO, EMG, EKG, Gastroskopi, kolonoskopi, bronskoskopi, sistoskopi,
artroskopi, anjiyografi vb. gibi girisimsel islemler ameliyat gruplarina degil sadece
goriintileme ve diger tibbi cihazlar sayfasindaki ilgili tetkik sayillar1 kismina
yazilmahdir.

Veri alanlarina girilecek verisi olmayan kurumlar, bu alanlara 0 (sifir) girmelidirler.

Bos alan kalmaksizin, biitiin bilgiler girildikten sonra KAYDET butonuna veya F10 tusuna
basilarak sayfadaki veriler kaydedilmelidir.

DIGER PERSONEL

Bu alana 6zel tip ve dal merkezlerinde fiilen ¢alisan diger personeller girilmelidir.
Veri alanlarina girilecek verisi olmayan kurumlar, bu alanlara 0 (sifir) girmelidirler.

Bos alan kalmaksizin, biitiin bilgiler girildikten sonra KAYDET butonuna veya F10 tusuna
basilarak sayfadaki veriler kaydedilmelidir.

DIS POLIKLINIGI

Bu alana 6zel tip ve dal merkezlerindeki (eger varsa) dis poliklinikleri bilgileri girilmelidir.
Veri alanlarina girilecek verisi olmayan kurumlar, bu alanlara 0 (sifir) girmelidirler.

Bos alan kalmaksizin, biitiin bilgiler girildikten sonra KAYDET butonuna veya F10 tusuna
basilarak sayfadaki veriler kaydedilmelidir.



FORMU DUZENLEYEN VE KURUM ONAYI

Ozel tip/dal merkezlerinden sorumlu il Saglik Miidiir yardimcisi, istatistikten sorumlu
kurum/kurulus yoneticisi ve formu diizenleyen yetkili ile ilgili bilgiler eksiksiz ve dogru
olarak girilmelidir.

Biitiin veriler girilip, biitiin sayfalar kaydedildikten sonra formun onaylanmasi ig¢in

0
MUTLAKA — KUTUSUNA TIKLAMALIDIR.
Bu asamadan sonra verilerinizin basariyla kaydedildigine dair bir uyar1 alacaksiniz.

Bu uyanyr aldigmnizda, verileriniz elektronik ortamda onaylanmis olarak 11 Saglik
Midiirliigiine ulasmis olacaktir.

Aksi halde verileriniz sizin tarafindan onaylanmadig1 icin Il Saglik Miidiirliigii yetkilisi
de, verilerinizi gormesine ragmen onaylayamayacak ve Genel Midiirligiimiiz ile Saglik
Mudiirliigii tarafindan onaylanmamais veri olarak goriilecektir.

Onay tusuna her sayfa i¢in teker teker basilmasina gerek yoktur, tiim form igin bir defa
basilmas: yeterlidir.

Ilk 10 giinliik siire icinde onayladiginiz verilerinizi tekrar degistirebilirsiniz. Eger
degisiklik yaparsaniz tekrar onaylamaniz gerekecektir.

Kurum onay siiresinin bitmesine 2 giin ve 1 giin kala, ilk 10 giin i¢inde verisini girmeyen
ve bazi verilerini girip onaylamayan kurumlarin, mesul midiri, istatistikten sorumlu
yoneticisi ve formu diizenleyen yetkilisine sistem tarafindan otomatik olarak uyari maili
gonderilmektedir.

Ozel tip/dal merkezleri, ayin ilk 11. giiniinden 15. Giin sonuna kadar verileri ile ilgili
herhangi bir islem yapmak icin ek yetki almak zorundadirlar. Bu tarihler arasinda ek
yetki verip vermemek Ozel tam ve tedavi sube miidiiriiniin inisiyatifindedir.

Bu tarihler arasinda yetki Il Saglik Miidiirliigiiniizdeki Ozel tam ve tedavi sube miidiirii
tarafindan verilebildiginden, bu tarihler arasinda Ilinizdeki bu subeye basvurunuz.

Saglik Midirligiindeki ilgili sube ayin 11 ile 15°1 arasinda talep eden kurulusa yetki verir
ise, yetki verilen kurulusun verilerini diizenleyen kisilere otomatik olarak bilgilendirme maili
gonderilecektir.

Aym 16’sindan sonraki yetki ise, sadece istisnai durumlar da Genel Miidiirliiglimiiz
tarafindan verilebilir.



IL ONAY VE TAKIP EKRANI

(Onay ekrammm, sadece I1 Saghk Miidiirliigii ve Merkez Teskilat kullanici
gorebilecektir.)

oo . Onay .
Veri girig ekranindaki butonuna tiklanarak onay ekranina girilir.

Onay ekraninda hi¢ veri girilmemis, baz1 verileri girilmis, kurum onayli ve il onayl
olmak iizere 4 statii i¢in kurumlar segilebilir.

Onay ekranmin alt tarafinda bulunan 0zet rakamlar ile ilinize ait saghk
kurum/kuruluslarinin segtiginiz aya ait veri girig ve onay durumlarini hizlica goriilebilirsiniz.

Hig¢ ver girilmemis kurum, kirmizi; bazi verilerini girmis kurum, sari; kurum onayli
hastane, turkuaz ve il onayl1 hastane, mavi renkli statiide goriilecektir.

Onay ekranindaki renkli 6zet kutucuklara c¢ift tiklandiginda, tiklanan statiideki
kurumlarin listesi onay ekranina otomatik olarak gelir.

Onay ekraninda goriilen kurulusun istiine ¢ift tiklandiginda, o kurulusun pdf raporu
otomatik olarak ac¢ilir. Bu sekilde kurulusun verileri hizlica goriilebilecektir.

Veri giris ekraninda hangi dénem secili ise, onay ekraninda da se¢ilen donem otomatik
olarak gelir.

Ozel tip/dal merkezi hig veri girmediyse, onay ve takip ekraninda, hic veri girilmemis
olarak; verilerinin tamamini veya bir kismini1 girmis-kaydetmis ancak onay vermedi ise, bazi
verilerini girmis olarak; verilerini girmis ve onaylamis ise, kurum onayli olarak goziikiir.

Il Saghk miidiirliiklerinin, 6zel tip/dal merkezleri tarafindan girilmis veriyi
degistirme yetkisi yoktur. Ozel tip/dal merkezleri verilerini hatali girdi ise; Saghk
Midiirliigiindeki ilgili sube verileri onaylamadan o6zel tip/dal merkezlerini uyarip, hatal
verilerin degistirilmesini saglamahdir.

Kurum onayli veriyi onaylama yetkisi, sadece il Saglik Miidiirliigiindeki 6zel tan1 ve
tedavi sube miidiiriine verilmistir.

Ozel tam ve tedavi sube miidiirii istedigi taktirde, kendi subesindeki ¢calisanlarina
ve/veya ilgili saghk miidiir yardimcisina da onay yetkisi verilebilir. Bunun i¢in 6zel tam
ve tedavi sube miidiiriiniin talebini iceren resmi yazimin Genel Miidiirliigiimiize
fakslanmasi yeterlidir.

. 0
Il Saghk Miidiirliigiindeki diger subeler de - tusuna basip, veri giren,
girmeyen ve onay verilen kurumlar: goriip takip edebilir. Ancak onay veremezler.

Ozel tan1 ve tedavi sube miidiirii sadece kurum onayl olarak 6niine gelen kurulus
verilerini aym her ayimn 11’ i saat 00:00 dan 15’ i saat 23:59 aras1 onaylayacaktir. Hig¢ veri
girilmemis ve bazi verileri girilmis statiideki kuruluslara ait verilerini onaylayamayacaktir.



Ozel tan1 ve tedavi sube miidiirii, kurum onayli kurulusa il Onay1 vermek i¢in; onay

ekraninda kurulusun saginda bulunan kutucugu (I ) isaretlemesi ve - “"#"5 | tusuna basmasi
gerekmektedir. Ayn1 anda se¢im yapilarak birden fazla kurulus iginde il onay1 verilebilir.

“radla | tusu ve ilgili kutucuklar sadece ilin onaylama yetki siiresinde goriilebilir.

i1 onay siiresinin bitmesine 2 giin ve 1 giin kala, onay siiresi i¢inde il onayli olmayan tiim
ozel tip/dal merkezleri i¢in Saglik Midiiriine, ilgili Saglik Miidiir yardimcisina ve ilgili sube
midiiriine, sistem tarafindan otomatik olarak uyar1 maili génderilmektedir.

Bilindigi tizere her ayin ilk 10 ‘u saat 23:59 da 6zel tip/dal merkezlerinin veri giris ve
onaylama yetkisi bitmektedir. Bu siire zarfinda hi¢ veri girmeyen, bazi verilerini giren ancak
onaylamayan, kurum onayli veya il onayl statiisiinde olup hatali-eksik veri girdigini tespit
eden merkezler ile karsilasilabilir.

Bu tip durumlarda sadece 6zel tam ve tedavi sube miidiirii, aymn 11.giinii ile 15.
“ethi

giinleri arasi talep eden kurulusa, onay ekranindaki hastanenin saginda bulunan *“'&r
siitunun altindaki kutucugu (| ) isaretleyerek ii¢ giin boyunca ek veri giris ve onaylama
yetkKisi verebilir.

Ug giinliik ek yetki siiresine, yetki verilen giin dahildir. Ornek: Aym 12. giinii saat
15:00 de ek yetki verilen bir kurulusa, bu saatten ayin 14’# saat 23:59 a kadar verilerini
degistirip onaylayabilir.

Yetki kutucugu 6zel tan1 ve tedavi sube miidiirii tarafindan ayin sadece 11-15 1 arasi
goriilecek ve isaretlenebilecektir. Her isaretlenen kurulusa 3 giin ek yetki siiresi
verilebilecektir.

Kurulusa verilen ek yetki siiresi, 6zel tan1 ve tedavi sube miidiiriiniin onay siiresinin
bitimini (aymn 15. giin sonu) gegemez.

Ornek: Kurulusa aym 12. giiniinde ek yetki verilirse, bu yetki 14. giin saat 23:59 da
biter; aym 14. gilinlinde yetki verirseniz, yetki 3 giin degil sadece ayin 15. giinii saat:23:59’a
kadar siirer.

Ek yetki siiresi disinda ilgili subeye ayrica bir ek onaylama yetki siiresi
verilmeyeceginden, ek yetki verilen kurulusun il onay1 dahil tiim islemleri ayin 15’i saat
23:59 ‘a kadar bitirilmelidir. Bu konuda sorumluluk ve yetki verip vermeme inisiyatifi
ozel tan1 ve tedavi sube miidiiriine aittir.

Ek yetki verilen kurulus, statiisii ne olursa olsun verilerini degistirebilir. Ornek:
Il onayli statiide olmasina ragmen verilerindeki hata sebebiyle ek yetki verilen kurulus,
verilerini diizeltip kaydettiginde, bazi verileri girmis statiisiine diisecek ve dolayisiyla il ve
kurum onayr kalkacaktir. Kurulus verisini degistirip, kaydedip onayladiktan sonra ilgili
subenin tekrar verileri onaylamasi gerekmektedir.



Kuruluslarin veri giris ve Saglik Miidiirliigiiniin onay siiresi bitti ise (her ayin 16’sinda
bu siire dolar) sadece Genel Midirliiglimiizden yetki alinarak hatali veriler
degistirilebilecektir. (II Saghk Miidiirliigiiniin onay siiresinin dolmasindan sonra veri
giris yetkisi sadece istisnai durumlar i¢in verilebilir.)

Ayin 16 ‘sindan sonra istenen yetki talebi sadece ii¢ giin icin, talep eden kurulusa
ve degistirilen veriyi tekrar onaylamasi icin ilgili subeye verilir. Bu 3 giinliik siirede il
onay1 dahil tiim islemlerin tamamlanmasi gereklidir.

Ayin 16’sindan sonra yetki verilen kurulus, statiisii ne olursa olsun verilerini
degistirebilir. Kurum onayli ve il onayli statiideki veri degisirse, bazi verilerini girilmis
duruma gelinir. Bu durumda kurulusun ve ilgili subenin tekrar onay vermesi gereklidir.
Kurulus, onay verdigi zaman; ilgili subenin onay tusu goziikiir ve sadece bu kurum igin
calisir.

Bakanhgimizin CKYS, SKYS modiiliine kayith olup faal ve yeni eklendi
statiisiindeki hastaneler otomatik olarak cekilip Onay ve takip ekrammna getirilmektedir.

CKYS, SKYS deki liste cesitli sebeplerden dolay:r tam dogru olmayabilir.

Eger onay ekraminda kapanan, devrolan, faaliyeti durdurulan vb. 6zel tip/dal
merkezi var ise Saghk Miidiirliigiiniiz ve Bakanhgimmzin ilgili birimleri ile irtibata
gecerek CKYS, SKYS modiiliindeki bu hastaneler ait faaliyet durumlarini dogru hale
getiriniz ayn1 zamanda bu hastaneleri mutlaka Dairemize bildiriniz.



RAPORLAMALAR
Formlar icin 5 ayri raporlama imkani tasarlannustir.

1- ilde ki 6zel tip dal merkezlerine ait girilen tiim bilgilerin, Excel ortaminda siitunlar seklinde
goriilmesi.

Veri giris ekraninin sag iist kosesindeki __— simgesi tiklanarak ulagilabilir. Her il yalnizca
iline bagh 6zel tip dal merkezlerini aymi tabloda gorebilir. 6zel tip dal merkezleri bu
raporlamay1 goremezler. (Bu raporlamanin ¢alismasi i¢in veri giris ekraninda kurum
secilmemis olmasi gereklidir.)

Bu raporlamada girilen bilgileri otomatik olarak toplayip raporlama ekranina getiren
formiiller bulunmaktadir. Zamanla yatak doluluk, klinik basina muayene gibi gostergeler de
otomatik olarak hesaplanarak bu raporlamada goériinecektir.

Yapilan otomatik hesaplamalarin goriilebilmesi icin Excel sayfasindaki siitunlar ve satirlar
rakamlardan olusmalidir. Eger hesaplanan deger yerine formiilleri goériiyorsaniz, agik olan
Excel de; dosya, secenekler, formiiller secilip R1C1 basvuru stili tiklanip tamama basildiktan
sonra sistemden tekrar Excel raporlama alindiginda otomatik hesaplanan degerler
goriilecektir.

2- Ozel tip ve dal merkezi bazli alinabilen, girilen ve aylik toplanabilen verilerden olusan, iki
tarih arasindaki toplanabilen veriyi otomatik toplayarak bir bilgi notu halinde dokebilen Excel
ortamindaki raporlama.

Her 6zel tip ve dal merkezi yalnizca kendi merkezini her il ise yalnizca iline 6zel tip ve dal
merkezlerini ayr1 tablolarda gorebilecektir. (6rnek: ...... 6zel tip ve dal merkezinin son ii¢
ayda yaptig1 ¢alismalar seklindeki veri ihtiyaglarina cevap verebilir.)

Bu raporlama heniiz tasarim asamasindadir. Daha sonra hizmete agilacaktir.

3- Her ozel tip dal merkezinin forma aylik girdigi bilgilerin pdf ve excel ortaminda sirali
olarak gelmesi.

L

Veri giris ekranimin sag iist kosesindeki —— veya " simgesi goriinen kutucuk tiklandiginda
acilacaktir. (6rnek: ...... tip/dal merkezinin son ayda yaptig1 ¢calismalar seklindeki bilgi notlari
ihtiyaclarina cevap verebilir.)

Her 6zel tip ve dal merkezi yalnizca kendi merkezini her il ise yalnizca iline bagl 6zel tip ve
dal merkezlerini ayr1 tablolarda gorebilecektir.

4-Formun bos halini Excel ve pdf ortaminda gormek ve istendiginde hastane igindeki ilgili
boliimlere gondererek doldurulup tekrar veri giren kisiye ulagmasini saglamak icin tasarlanan
formlar.



Veri giris ekraninin sag tstiindeki ikinci —_— kutucugu tiklandiginda Excel olarak bos form,

Il

(Or: Cogu 6zel tip ve dal merkezi veriler dnce veri giris yetkilisi tarafindan cesitli yontemler
ile yazili olarak 6zel tip ve dal merkezi i¢indeki ilgili birimlerden toplanmakta ve daha sonra
sisteme girilmektedir. Bu isleyisin hizlanmasi i¢in formun bos halinin de raporlamasi
eklenmistir.)

tusu tiklandiginda ise pdf olarak bos form agilacaktir.

5- il Saglik Miidiirliiklerindeki kullanicilarin, Saglik Kurum/Kuruluslarina ait verileri kontrol
etmesini kolaylastirmak i¢in onay ekraninin sol alt kdsesine “Maks. 5 tuslart eklenmistir.

_IRMaks. 5 | tyquna bastigiizda, veri girilen her sayisal alan igin, Ulkemiz bazinda girilen en
yiksek 5 deger ve bunlari giren Kurum/Kuruluslar otomatik olarak hesaplanir ve bu en
yiiksek 5 degeri giren Ilinize ait Kurum/Kuruluslar var ise bunlar goriiniir.

_ Maks.5 | tusuna bastigimizda, veri girilen her sayisal alan igin, Iliniz bazinda girilen en
yiikksek 5 deger ve bunlari giren Kurum/Kuruluslar otomatik olarak hesaplanir ve bu en
yiiksek 5 degeri giren Ilinize ait Kurum/Kuruluslar goriiniir.

Bu raporlar, Ulkemiz veya iliniz bazinda Kuruluslar icin ilk 5’ giren degerleri gosterir.
Ancak bu degerlerin yanhs oldugu anlamina gelmez.. Hepsi dogruda olabilir, bir kismi
yanlista olabilir.

Bu degerlere bakarak uc degerleri kontrol etmeniz kolaylasmakla beraber, bu
raporlardaki degerler dogru ise herhangi bir islem yapmaniza gerek yoktur. Yanhs ise
Kurum/Kuruluslar tarafindan diizeltilmesini saglamahsiniz.

Not:

Raporlamanin ¢alisabilmesi i¢in kullandiginiz tarayicida agilir pencere engelleyicisinin (pop-
up) kapali olmas1 gerekmektedir.

Bazen isletim sistemlerinde raporlama direkt acilmamakta internet sayfasindaki sekmelerde
gorlinebilmektedir.

Yine bazi isletim sistemlerinde direkt tiklamak yerine, ctrl tusuna basili halde raporlama
butonuna tiklandiginda zaman raporlama ekrani agilabilmektedir. (Ayrint1 i¢in teknik kilavuza

bakiniz.)



ILETISIM BILGILERI

Formlar, Ekranlar, Raporlama ve Formun geneli ile ilgili:

Tedavi Hizmetleri Gn. Md. Istatistik ve Analiz Daire Baskanligi: 0 312 585 14 92-93
tedavi.istatistik@saglik.gov.tr , tedavi.istatistik@gmail.com

Kullanici tanimlama, vetkilendirme, sifre sifirlama ve diger sifre problemleri icin:

Il Saghk Midiirliigiiniiz Bilgi Islem ve Istatistik subesindeki II TSIM yetkilisine
bagvurmalisiniz.

Bilisim, Teknik ve Erisim konular1 ve il TSIM vetkilisinin cozemedigi durumlar ile
igili:

Idari ve Mali Isler Daire Bsk. Bilisim Teknolojileri Koordinatérliigii TSIM yardim masast
tsimweb@saglik.gov.tr

Tedavi Hizmetleri Genel Miidiirliigii Istatistik ve Analiz Daire Baskanhg tarafindan
hazirlanan ve 5.0 versiyonu seklinde yaymnlanan bu kilavuz yeni degisiklikler ve bilgiler
1s51g1nda siirekli giincellenerek en yeni hali tarafimiza ulastirilacaktir.


mailto:tedavi.istatistik@saglik.gov.tr
mailto:tedavi.istatistik@gmail.com

