YENIi AGIZ DIS SAGLIGI BiLGIi FORMU KULLANIM KILAVUZU
(Versiyon 5.0)

Mevcut durumda Ulkemizdeki Saglik Bakanligina bagli hastaneler ile kamu agiz dis
saglig1 merkezleri verilerini 3 aylik olarak Form 58’e ve aylik olarak mevut agiz dis sagligi
bilgi formunu girmekte; 6zel, liniversite hastaneleri ile 6zel agiz dis sagligr merkezleri ve 6zel
agiz dis saghg poliklinikleri ise aylik olarak mevut agiz dis sagligi bilgi formunu verilerini
girmektedirler.

Formlardaki miikerrerlik ve formlarin ihtiyaci karsilamamasi nedeniyle Saghk
Bakanh@ Tedavi Hizmetleri Genel Miidiirliigii Istatistik ve Analiz Daire Baskanhg
tarafindan Yeni agiz dis sagligi bilgi formu hazirlanmistir.

Yeni agiz dis saghg bilgi formuna Ulkemizdeki tiim hastaneler (MSB haric), kamu
agiz dis saghigi merkezleri, 6zel agiz dis saghg merkezleri ve o6zel agiz dis saghigi
poliklinikleri TSIM modiiliinde http://tsim.saglik.gov.tr/tsim adresi iizerinden aylik olarak, bir
onceki ayin verilerini, sonraki aymn ilk 10 giiniinde girmelidirler. (veriler bizzat
kurum/kuruluslar tarafindan girilmelidir.)

Siteye ilk girildiginde biraz beklenmeli ve ekrana gelen oracle eklentisi kaydedilip,
kurulmalidir. Ayrintili bilgi i¢in teknik kilavuza bakilabilir.

11 Saglik Miidiirliigii yeni formlara veri girisi yapmayacaklardur.

Yukarida belirtilen kurum/kuruluslar tarafindan her aym ilk 10 giiniinde (10.
giin dahil) yeni forma girilen veriler il Saghk Miidiirliigii Agiz Dis Saghg sube miidiirii
tarafindan her aym 11-15 ‘i arasi (15. giin dahil) TSIM modiiliinden elektronik olarak
onaylanacaktir. Uzun siireli resmi tatil giinlerinde (3 giin ve iistii) bu siireler
uzatilabilecektir. Ancak bu konuda yetkili Genel Miidiirliigimiizdiir.

Agiz dis sagligi sube miidiirii istedigi taktirde, kendi subesindeki ¢alisanlarina ve/veya
ilgili Saglik Miidiir yardimcisina da onay yetkisi verilebilir. Bunun i¢in agiz dis sagligi sube
miidiiriiniin resmi yazili talebi yeterlidir. (Ayrint1 icin 10. Sayfadaki i1 Onay ve Takip
Ekranina bakiniz.)

Sistem tarafindan tiim hastanelere Agiz Dis Saghg Bilgi Formu otomatik olarak
tammmlandigindan, eger hastanenizde dis poliklinigi yoksa veri girmemis durumuna
diismemek icin forma “0” girip onaylanmalisiniz. Bir sonraki ay “0” girilen degerler
otomatik geleceginden, dis poliklinigi olmayan hastanelerin formu onaylama siiresi 5
dakikadan az siirecektir.

Dis poliklinigi bulunan hastaneler ayrica sifre almayacaklar, hastane bilgi formuna
veri giren yetkili kendi sifresi ile bu forma da erisip verileri girebilecektir.

Hastaneler, yeni hastane bilgi formu yan dal poliklinik sayfasindaki hizmet birimleri
icindeki dis poliklinigi alanina da, sadece dis poliklinigi muayene sayilarini ayrica
girmelidirler.


http://tsim.saglik.gov.tr/tsim

Evde Saghk Hizmeti veren Kamu Agiz Dis Saghg Merkezleri, evde saghk
hizmetleri bilgilerini de evde saghk sayfasindaki alanlara girmelidirler.

Kurum/kuruluslar veri giris ekraninda herhangi bir veriyi girip kaydet tusuna
bastigi anda bu veri ilgili kurum/kurulus, Saghk Miidiirliigii kullanicis1 ve Genel
Miidiirliigiimiiz tarafindan raporlama ekranlarinda kurum/kuruluslar tarafindan baz
verileri girilmis statiisii halinde aninda goriilecektir. Ancak kurum/kuruluslar, verisini
onaylamadig icin ilgili Sube miidiirii de il onay1 veremeyecektir.

Kurum/kuruluglar verilerini onaylasa da, onaylamasa da siiresi igerisinde
degistirebilecek; onayladig1 zaman Il Saglik Midiirliigiiniin onay tusu aktif olacaktir

Onay
Kurum/kuruluslar tarafindan tiim veriler girildikten sonra mutlaka tusuna

basilarak veriler onaylanmahdir. Aksi halde, poliklinik kurum/kurulus verilerini Saghk
Miidiirliigiindeki ilgili sube goriir ama onaylayamaz.

Il Saglik Miidiirliigii sadece onayli olarak &niine gelen kurum/kurulus verilerini aymn
11-15’1 aras1 (15. gin dahil) onaylayacaktir. Saghk Midirliigindeki kullanicilar
kurum/kurulus tarafindan girilen veriyi degistiremeyecektir. (Ayrint1 icin 10. Sayfadaki il
Onay ve Takip Ekranina bakinz.)

Yeni agiz dis sagligi bilgi formu sadece elektronik ortamda doldurulacaktir, ayrica
yazili ¢ikti ile form istenmemektedir.

Belirtilen kurum/kuruluslar Yeni agiz dis sagligi bilgi formuna veri girisi yapabilmek
icin ilindeki Saglik Miidiirliigiinde bulunan il TSIM yetkilisine basvurarak &nceden sifre
almak zorundadir.

TSIM modiiliinde sifre TC kimlik numarasi ile kisi bazh verilmekte olup,
kurum/kurulus bazh sifre verilmemektedir.

Kullanmilan yazilim her kullanicinin yaptig1 islemi TC kimlik nosu ile kayit altina
aldiginda, sifrenizi kimseyle paylasmamanmz gerekmektedir.

Yeni formlar ile birlikte mevcut formada (mevcut Form 58 ve agiz dis saghg
bilgi formu) veri girisi eskisi gibi devam edecektir.

Yeni agiz dis saghg bilgi formu Ulke bazinda kullamihip veri akisi oturdugunda
eski formun kaldirilmasi planlanmaktadir; ancak bu ayrica resmi yoldan bildirilecektir.

Yeni agiz dis saglig: bilgi formuna, formda sorulan ve saglik kurum/kuruluslart i¢in
Bakanligimiza baghh CKYS modiilii icindeki SKYS, IKYS alt modiillerinde olan bilgileri
otomatik olarak alarak forma getirecek sekilde tasarlanmistir.

Boylelikle bu modiiller de olan bilgiler saglik kurum/kuruluglarma ayrica
sorulmayacak kurum/kuruluslar bu bilgileri veri giris ekraninda goreceklerdir.

Ik etapta Kurum/Kuruluslara ait yonetim kayit ekranindaki bazi bilgiler otomatik
gelecek olup sonraki agamada sistemlerde olan diger bilgiler de otomatik olarak veri giris
ekranina gelecektir.



Bakanligimiza bagli bu modiillerdeki bilgiler her Kurum/Kurulus i¢in dogru ve
diizenli degildir.

Eger bu modiillerden c¢ekilerek veri giris ekranina gelen veri yanlis ise veri giris
ekraninda dogrusunu yazabileceksiniz, ancak en kisa zamanda CKYS modiiliinde de ilgili
verinizin diizeltilmesini saglamalisiniz.

Bunun igin Il Saglik Miidiirliigiiniize basvurmamz gerekmektedir. Saglk
Midiirliigliniiz ilgili modil de degisikliginizi yapacaktir.

Uygulama esnasinda bazi kodlama hatalar1 nedeniyle, her hangi bir alan icin
CKYS modiillerindeki mevcut degerden farkh bir deger de ekranimiza gelebilir. Bu tip
durumlar1 Genel Miidiirliigiimiize bildirdiginizde gerekli diizeltme yapilarak hatalar
ortadan kaldirilacaktir.

Aylik degisebilen tibbi veriler disinda form bilgileri, bir 6nceki ayin verilerini icerecek
sekilde tasarlanmistir. Bir sonraki ay veri girdiginizde tibbi veriler disindaki alanlara 6nceki
ay girdiginiz degerler otomatik olarak gelecektir.

Formlardaki ¢ogu alanin doldurulmasi zorunludur ve bu isaretle belirtilmistir.

Formlardaki zorunlu veri giris alanlarint bos birakamazsiniz. Veri alanlarina girilecek
verisi olmayan kurumlar, bu alanlara 0 (sifir) girmelidirler.

Bazi agiz dis kurum/kuruluslarin da formlardaki bir¢ok alani dolduracak hizmet
verilmemektedir. Bu durumda veri girisini hizlandirmak i¢in bir kolaylik saglanmaktadir.

Buna gore eger aylik degisebilen tibbi alanlara “0” girdiyseniz, bu alanlar bir sonraki
ay otomatik olarak “0” girili sekilde gelecektir. Bu sayede bu alanlara tekrar “0” girme
zorunlulugunuz ortadan kalkacaktir.

Tibbi olmayan alanlara “0” girdiyseniz, bu alanlar otomatik olarak bir énceki ayin
degerini getirecek sekilde tasarlandigindan; yine bir sonraki ay “0” girili olarak Oniiniize
gelecektir.

Formlar hizli bilgi alinmak {izere tasarlanmistir. Bu nedenle say1 alanlarinda "." ve ","

kullanmayiniz.
YONETIM BILGILERI

Bashekim/Mesul Miidiir ile ilgili bilgiler ve o0zellikle e-mail adresleri ve telefon
numaralart mutlaka dogru olmali, yanlis ve eksik karakter girilmemelidir.

Ruhsat tarihi sadece 6zel agiz dis sagligi merkezleri ve 6zel agiz dis saglig1 poliklinikleri
tarafindan doldurulmalidir. Bu alana ilk ruhsat alinma tarihi yazilmalidir.

Hastane Miidiirii alan1 sadece kamu agiz dis sagligi merkezleri tarafindan doldurulmalidir.

Yazisma Adresi alanina e-mail adresi degil, posta adresi yazilacaktir. (mahalle, cadde,
sokak )



BINA BILGILERI
(Bu sayfa sadece kamu agiz dis sagligi merkezleri tarafindan doldurulacaktir)
Bu sayfay1 hastaneler gormeyecektir.
Bina bilgileri girilirken tam sayilar girilir, kesirli sayilar ve noktalama isaretleri
kullanilmaz.

Ana Blok kapali m? alan1 en biiyiik olan bloktur. Ek Bloklar yazilirken birbiriyle baglantili
bloklarin hepsi ayr1 blok olarak sayilacaktir.

Hasta oda sayis1 boliimiine her bir blokta, hastalarin 24 saatten az olmamak {izere bakim
ve tedavilerinin saglanmasi amaciyla yatirildig1 odalar yazilacaktir.

Poliklinik oda sayisi boliimiine ise her bir blokta, hekimlerin hasta muayenesi igin
kullandiklar1 odalar yazilacaktir. Bu tanimlar disinda kullanilan odalar higbir sekilde hasta
oda sayisina ve poliklinik oda sayisina ilave edilemez.

Otopark Alani bilgisi, otoparkin alacag arag kapasitesine gore doldurulacaktir.

Isinma Sekli, Yakit Tiirii, Merkezi Klima, Merkezi Tibbi Gaz, Sedye Asansorii, Jenerator
bilgileri bloklar i¢in farkli ise, Ana blok i¢in yazilmalidir.

Bloklarin Ana Yerleske ile beraber Ka¢ Farkli Yerleskede Oldugu verisi girilirken su
hususlara dikkat edilir:

Arsa alan1 m? olarak en biiyiik olan yerlesim alani, Ana Yerlesim olarak alinacaktir.

Arsa alani, yerlesimin bulundugu yerin bos olarak diisiiniildiigiindeki alanidir. Arsa
alanina, yerlesimin bulundugu yerdeki binalarin kapali alanlar1 dahil edilmeyecektir.

Ayni ada da ancak farkli parsellerdeki binalar tek yerlesim olarak degerlendirilecek olup,
adas1 ve parseli farkli olan her bir blok farkl1 bir yerlesim yeri olarak sayilacaktir. Ornegin; bir
hastanede ayn1 ada i¢inde farkli parsellerde bulunan bloklar tek bir yerlesim olarak diisiiniiliip,
farkli ada ve parselde bulunan binalar ise ayr1 bir yerleske olarak diistiniilecektir.

DTPM Sayisi: Kurumda ve bagli semt polikliniklerinde hizmet veren Dis Tedavi ve Protez
Merkezinin toplam sayisidir.

Dis Poliklinigi Sayisi: Kurumda ve bagli semt polikliniklerinde hizmet veren Dis
Polikliniklerinin toplam sayisidir.

Kurumda ve semt polikliniklerinde hem DTPM hem de DP var ise iki bdliimde doldurulur.
Ornek:

A hastanesinde DTPM var.

A hastanesinin b semt poliklinigi vb.’inde DTPM, c semt poliklinigi vb.’inde DP var ise;
DTPM sayisi:2,

DP Sayisi:1°dir.



Bu sayfayr kamu agiz dis saghgi merkezleri disindaki kurum/kuruluslar goremeyecektir.
Veri alanlarina girilecek verisi olmayan kurumlar, bu alanlara 0 (sifir) girmelidirler.

Bos alan kalmaksizin, biitiin bilgiler girildikten sonra KAYDET butonuna veya F10 tusuna
basilarak sayfadaki veriler kaydedilmelidir.

BILISIM DURUMU
Bu sayfayr Sadece Kamu ADSM’leri gorecektir.

Bu alana Kurum/Kurulusunuza ait Bilisim bilgileri girilmelidir.
Veri alanlarina girilecek verisi olmayan kurumlar, bu alanlara 0 (sifir) girmelidirler.

Bos alan kalmaksizin, biitiin bilgiler girildikten sonra KAYDET butonuna veya F10 tusuna
basilarak sayfadaki veriler kaydedilmelidir.

PERSONEL DURUMU

Personel bilgileri veri girilen aymm son gilinli itibariyle fiilen c¢alisan personeli
kapsayacaktir.

Kadrosu bu hastanede olup, baska kurumlarda calisan, iicretsiz izinli, askerde vb
sebeplerle kurum/kurulusta bulunmayan, baska bir kurum/kurulustan haftada 1-2 giin gorevli
gelen hekimler ve diger personeller tabloda gosterilmeyecek, buna karsilik kadrosu baska
kurumda olup, bu kurum/kurulusta tam zamanl fiilen gegici gorev yapan personel ve hekim
formda gosterilecektir. Yillik izindeki personel de formda gosterilecektir.

Semt polikliniklerinde ¢alisan personel sayist ve verilen saglik hizmetlerinin tamami,
bagli oldugu kurum/kurulusta bilgilerine dahil edilerek yazilacaktir.

Dis hekimleri ile ilgili olarak:

Uzman Dis Hekimi: Bu alana, uzmanligini alan dis hekimlerinin sayis1 yazilacaktir.

Doktorali Dis Hekimi: Bu alana uzman olmayan ancak doktorali dis hekimlerinin sayisi
yazilacaktir.

Dis Hekimi: Bu alana uzman ve doktorasi bulunmayan dis hekimleri sayis1 yazilacaktir.

Veri alanlarina girilecek verisi olmayan kurumlar, bu alanlara 0 (sifir) girmelidirler.
Bos alan kalmaksizin, biitiin bilgiler girildikten sonra KAYDET butonuna veya F10 tusuna
basilarak sayfadaki veriler kaydedilmelidir.



CIHAZ BILGILERI

Kurum/Kurulusunuz ait cihaz bilgileri girilmelidir.

Formun ait oldugu ay icerisinde kullanilan cihazlarin toplam (faal ve arizali) sayisidir.
Faal Cihaz: Formun ait oldugu ay igerisinde faal durumda olan cihazlarin sayisidir.
Arizali Cihaz: Formun ait oldugu ay igerisinde arizali durumda olan cihazlarin sayisidir.
Veri alanlarina girilecek verisi olmayan kurumlar, bu alanlara 0 (sifir) girmelidirler.

Bos alan kalmaksizin, biitiin bilgiler girildikten sonra KAYDET butonuna veya F10 tusuna
basilarak sayfadaki veriler kaydedilmelidir.

DIGER BILGILER
Kurum/Kurulusunuz ait diger bilgiler girilmelidir.

Calisma durum bilgilerindeki “SGK anlagmasi var ise kurum kodu” alanmi 6zel agiz dis
poliklinikleri doldurmayacaklardir.

Hizmet bilgileri ekranindaki Yatan hasta, taburcu olan hasta sayilar1 ile yatilan giin sayilarini
sadece agiz dis sagligi hastaneleri dolduracaktir.

Veri alanlarina girilecek verisi olmayan kurumlar, bu alanlara 0 (sifir) girmelidirler.

Bos alan kalmaksizin, biitiin bilgiler girildikten sonra KAYDET butonuna veya F10 tusuna
basilarak sayfadaki veriler kaydedilmelidir.

CALISMALAR

Formun ait oldugu ay igerisinde agiz ve dis sagligi c¢aligmalarinin gosterildigi
boliimdiir.

Caligmalar, 0-18 yas ve 18 yas tistii olarak ait oldugu boliime girilecektir.
18 yasindaki hastalarin verileri, 0-18 yas grubuna girilmelidir.

Bununla birlikte stit disleri ile daimi dislere yapilan ¢alismalarin degerlendirilebilmesi
icin “Pedodonti” boliimii ayrica gosterilmistir.

TOPLAM HASTA SAYISI:

Miikerrer bagvurular hari¢ bagvuran tekil hasta sayisidir.



TOPLAM POLIKLINiK SAYISI:

Miikerrer basvurularda dahil olmak {izere formun ait oldugu ay icerisinde muayene ve
tedavisi yapilan (kayit olan) hastalarin toplam sayisidir.

CERRAHI:

Dis Cekimi: Cekilen (normal) tiim dis ve koklerin sayisidir.

Komplikasyonlu dis ¢cekimi: Cekilen (komplikasyonlu) tiim dis ve koklerin sayisidir.
Cerrahi Miidahale: Basit cerrahi miidahale ile 6zel sartlar gerektiren ortamlarda (yari
steril veya steril alan) yapilan cerrahi miidahale sayisidir.

Sevk: Cerrahi tedavi ihtiyaci ile sevk edilen hasta sayisidir.

TEDAVI:

Konservatif tedavi: Yapilan konservatif tedavi sayisidir.
Endodontik tedavi: Yapilan endodontik tedavi sayisidir.
Sevk: Konservatif ya da endodontik tedavi ihtiyaci ile sevk edilen hasta sayisidir.

PROTEZ:

Sabit Protez Hasta Sayisi: Sabit protez yapilan tekil hasta sayisidir.

Sabit Protez Uye Sayisi: Sabit protez iiye sayisidir.

Hareketli Protez Hasta Sayisi: Total ve parsiyel olarak ikiye ayrilmistir. Her biri i¢in
hareketli protez yapilan tekil hasta sayisidir.

Hareketli Protez Parga Sayisi: Total ve parsiyel olarak ikiye ayrilmistir. Her biri igin
hareketli protez yapilan parca-¢ene sayisidir.

Diger: Yapilan tamir, dis ilavesi, besleme, rebezaj, krose ilavesi vb. gibi diger protetik
islemlerin sayisidir.

Sevk: Protetik tedavi ihtiyaci ile sevk edilen hasta sayisidir.

PERIODONTOLOJI:

Detertraj yapilan hasta sayisi: Detertraj yapilan tekil hasta sayisidir.
Detertraj Sayisi: Yapilan detertraj sayisidir.

Kiiretaj yapilan hasta sayisi: Kiiretaj yapilan tekil hasta sayisidir.
Kiiretaj sayisi: Yapilan kiiretaj sayisidir.

Operasyon Sayisi: Yapilan periodontal operasyon sayisidir.

Sevk: Periodontal tedavi ihtiyaci ile sevk edilen hasta sayisidir.

ORTODONTI:

Poliklinik sayisi: Miikerrer basvurularda dahil olmak iizere formun ait oldugu ay
igcerisinde muayene ve tedavisi yapilan (kayit olan) hastalarin toplam sayisidir.

Hasta sayisi: Miikerrer bagvurular hari¢ bagvuran tekil hasta sayisidir.

Tedaviye baslanan hasta sayisi: Formun ait oldugu ay igerisinde ortodontik tedaviye
baslanan hasta sayisidir.

Sevk: Ortodontik tedavi ihtiyaci ile sevk edilen hasta sayisidir.




PEDODONTI:

Dis Cekimi: Siit ve daimi dis olarak ikiye ayrilmistir. Her biri igin ¢ekilen dis ve kok
sayisidir.

Konservatif tedavi: Siit ve daimi dis olarak ikiye ayrilmistir. Her biri i¢in tedavisi yapilan
dis sayisidir.

Endodontik tedavi: Siit ve daimi dis olarak ikiye ayrilmistir. Her biri i¢in endodontik
tedavisi yapilan dis sayisidir.

Sevk: Dis ¢ekimi, konservatif tedavi, endodontik tedavi ihtiyaci ile sevk edilen hasta
sayisidir.

KORUYUCU UYGULAMALAR:

Yer tutucu:

Hasta Sayisi: Yer tutucu yapilan tekil hasta sayisidir.

Sabit: Yapilan sabit yer tutucu sayisidir.

Hareketli: Yapilan hareketli yer tutucu sayisidir.

Fissur Sealant:

Hasta Sayisi: Fissur sealant yapilan tekil hasta sayisidir.

Dis Sayisi: Fissur sealant yapilan dis sayisidir.
Yerel Flor Uygulamast Yapilan Hasta Sayisi: Yerel flor uygulamasi yapilan tekil hasta
sayisidir.
Sevk: Koruyucu uygulama ihtiyaci ile sevk edilen hasta sayisidir.

RONTGEN:

Periapikal: Cekilen periapikal rontgen sayisidir.
Panaromik: Cekilen panoramik rontgen sayisidir.
Sefalometrik: Cekilen sefalometrik rontgen sayisidir.
Sevk: Rontgen ihtiyaci ile sevk edilen hasta sayisidir.

IMPLANT:
Hasta Sayisi: implant uygulanan tekil hasta sayisidir.

implaqt Sayisi: Uygulanan implant sayisidir.
Sevk: Implant ihtiyaci ile sevk edilen hasta sayisidir.

PREMEDIKASYON VE SEDASYON:

Hasta sayisi: Premedikasyon ve sedasyon yapilan tekil hasta sayisidir.
Uygulama Sayisi: Premedikasyon ve sedasyon yapilan uygulama sayisidir.

GENEL ANESTEZI:

Hasta sayisi: Genel anestezi ile islem yapilan tekil hasta sayisidir.
Uygulama Sayisi: Genel anestezi uygulama sayisidir.




FORMU DUZENLEYEN VE KURUM ONAYI

Agiz Dis Saghgmdan sorumlu Il Saghk Miidiir yardimcisi, istatistikten sorumlu
kurum/kurulus yoneticisi ve formu diizenleyen yetkili ile ilgili bilgiler eksiksiz ve dogru
olarak girilmelidir.

Biitiin veriler girilip, biitiin sayfalar kaydedildikten sonra formun onaylanmasi i¢in

0
MUTLAKA — KUTUSUNA TIKLAMALIDIR.
Bu asamadan sonra verilerinizin basariyla kaydedildigine dair bir uyar1 alacaksiniz.

Bu uyanyr aldigmnizda, verileriniz elektronik ortamda onaylanmis olarak 11 Saglik
Midiirliigiine ulasmis olacaktir.

Aksi halde verileriniz sizin tarafindan onaylanmadig1 icin Il Saglik Miidiirliigii yetkilisi
de, verilerinizi gormesine ragmen onaylayamayacak ve Genel Miidiirliigiimiiz ile Saglik
Mudiirliigii tarafindan onaylanmamais veri olarak goriilecektir.

Onay tusuna her sayfa i¢in teker teker basilmasina gerek yoktur, tiim form igin bir defa
basilmas: yeterlidir.

Ilk 10 giinliik siire icinde onayladigimz verilerinizi tekrar degistirebilirsiniz. Eger
degisiklik yaparsaniz tekrar onaylamaniz gerekecektir.

Kurum onay siiresinin bitmesine 2 giin ve 1 giin kala, ilk 10 giin i¢cinde verisini girmeyen
ve bazi verilerini girip onaylamayan kurumlarin; mesul miidiirii, istatistikten sorumlu
yoneticisi ve formu diizenleyen yetkilisine sistem tarafindan otomatik olarak uyari maili
gonderilmektedir.

Kurum/kuruluslar, aym ilk 11. giiniinden 15. Giin sonuna kadar verileri ile ilgili
herhangi bir islem yapmak icin ek yetki almak zorundadirlar. Bu tarihler arasinda ek
yetki verip vermemek Agiz dis saghgi sube miidiiriiniin inisiyatifindedir.

Bu tarihler arasinda yetki Il Saglik Miidiirliigiiniizdeki Agiz dis saghg sube miidiirii
tarafindan verilebildiginden, bu tarihler arasinda Ilinizdeki bu subeye basvurunuz.

Saglhik Miidirliigiindeki ilgili sube aym 11 ile 15’1 arasinda talep eden kurum/kurulusa
yetki verir ise, yetki verilen kurum/kurulusun verilerini diizenleyen kisilere otomatik olarak
bilgilendirme maili gonderilecektir.

Aym 16’sindan sonraki yetki ise, sadece istisnai durumlar da Genel Miidirligiimiiz
tarafindan verilebilir.



iLL ONAY VE TAKIiP EKRANI

(Onay ekrammm, sadece I1 Saghk Miidiirliigii ve Merkez Teskilat kullanici
gorebilecektir.)

.. . Onay e
Veri giris ekranindaki butonuna tiklanarak onay ekranina girilir.

Onay ekraninda hi¢ veri girilmemis, baz1 verileri girilmis, kurum onayli ve il onayh
olmak tizere 4 statii i¢in kurumlar secilebilir.

Onay ekraninin alt tarafinda bulunan 0&zet rakamlar ile ilinize ait saghk
kurum/kuruluslarinin sectiginiz aya ait veri giris ve onay durumlarini hizlica goriilebilirsiniz.

Hig ver girilmemis kurum, kirmizi; bazi verilerini girmis kurum, sari; kurum onaylt
hastane, turkuaz ve il onayli kurum/kurulus, mavi renkte gortilecektir.

Onay ckranindaki renkli 6zet kutucuklara c¢ift tiklandiginda, tiklanan statiideki
kurumlarin listesi onay ekranina otomatik olarak gelir.

Onay ekraninda gorilen kurum/kurulusun istiine ¢ift tiklandiginda, o
kurum/kurulusun pdf raporu otomatik olarak agilir. Bu sekilde kurum/kurulus verileri hizlica
gortilebilecektir.

Veri giris ekraninda hangi donem segili ise, onay ekraninda da seg¢ilen donem otomatik
olarak gelir.

Agiz dis sagligi kurum/kurulusu hig veri girmediyse, onay ve takip ekraninda, hi¢ veri
girilmemis olarak; verilerinin tamamini veya bir kismini girmis-kaydetmis ancak onay
vermedi ise, bazi verilerini girmis olarak; verilerini girmis ve onaylamis ise, kurum onayh
olarak goziikiir.

il Saghk miidiirliiklerinin, Kkurum/kuruluslar tarafindan girilmis veriyi
degistirme yetkisi yoktur. Kurum/kuruluslar verilerini hatalh girdi ise; Saghk
Miidiirliigiindeki ilgili sube verileri onaylamadan kurum/kuruluslar1 uyarip, hatah
verilerin degistirilmesini saglamahdir.

Kurum onayli veriyi onaylama yetkisi, sadece Il Saghk Miidiirliigiindeki agiz dis
saglig1 sube midiiriine verilmistir.

Agiz dis saghgr sube miidiirii istedigi takdirde, kendi subesindeki ¢alisanlarina
ve/veya ilgili saghk miidiir yardimcisina da onay yetkisi verilebilir. Bunun icin agiz dis
saghgr sube miidiiriiniin talebini iceren resmi yazinin Genel Miidiirliigiimiize
fakslanmasi yeterlidir.

. Onay
Il Saghk Miidiirliigiindeki diger subeler de tusuna basip, veri giren,
girmeyen ve onay verilen kurumlar: goriip takip edebilir. Ancak onay veremezler.



Agiz dis sagligr sube midiirii sadece kurum onayli olarak oniine gelen kurum/kurulus
verilerini ayin her ayimn 11’ i saat 00:00 dan 15’ i saat 23:59 arasi1 onaylayacaktir. Hi¢ veri
girilmemis ve baz1 verileri girilmis statlideki kurum/kuruluslara ait verilerini
onaylayamayacaktir.

Agiz dis saghig sube miidiirii, kurum onayl kurulusa il Onay1 vermek igin; onay

ekraninda kurum/kurulusun sagida bulunan kutucugu (I ) isaretlemesi ve - “1#"& | tusuna
basmasi gerekmektedir. Ayni anda se¢im yapilarak birden fazla kurum/kurulus i¢inde il onay1
verilebilir.

OnEvE L tusu ve ilgili kutucuklar sadece ilin onaylama yetki siiresinde goriilebilir.

i1 onay siiresinin bitmesine 2 giin ve 1 giin kala, onay siiresi i¢inde il onayli olmayan tiim
kurum/kuruluglar i¢in Saglik Midiiriine, ilgili Saglik Miidiir yardimcisina ve ilgili sube
miidiiriine, sistem tarafindan otomatik olarak uyar1 maili gonderilmektedir.

Bilindigi iizere her aym ilk 10 ‘u saat 23:59 da kurum/kuruluglarin veri giris ve
onaylama yetkisi bitmektedir. Bu siire zarfinda hi¢ veri girmeyen, bazi verilerini giren ancak
onaylamayan, kurum onayli veya il onayl statiisiinde olup hatali-eksik veri girdigini tespit
eden kurum/kuruluslar ile karsilasilabilir.

Bu tip durumlarda sadece agiz dis saghgi1 sube miidiirii, aymn 11.giinii ile 15.

giinleri arasi talep eden kurum/kurulusa, onay ekranindaki hastanenin saginda bulunan
etki

Wer siitunun altindaki kutucugu (I ) isaretleyerek ii¢ giin boyunca ek veri giris ve
onaylama yetkisi verebilir.

Ug giinliik ek yetki siiresine, yetki verilen giin dahildir. Ornek: Ay 12. giinii saat
15:00 de ek yetki verilen bir kurum/kurulusa, bu saatten aymn 14’i saat 23:59 a kadar
verilerini degistirip onaylayabilir.

Yetki kutucugu agiz dis sagligi sube miidiirii tarafindan ayin sadece 11-15 1 arasi
goriilebilecek ve isaretlenebilecektir. Her isaretlenen kurulusa 3 giin ek yetki siiresi
verilebilecektir.

Kurum/kurulusa verilen ek yetki siiresi, agiz dis sagligi sube miidiiriiniin onay
stiresinin bitimini (ayin 15. giin sonu) gecemez.

Ornek: Kurum/kurulusa aym 12. giiniinde ek yetki verilirse, bu yetki 14. giin saat
23:59 da biter; aymn 14. giliniinde yetki verirseniz, yetki 3 gilin degil sadece ayin 15. giinli
saat:23:59’a kadar siirer.

Ek yetki siiresi disinda ilgili subeye ayrica bir ek onaylama yetki siiresi
verilmeyeceginden, ek yetki verilen kurum/kurulusun il onay1 dahil tiim islemleri ayin
15’1 saat 23:59 ‘a kadar bitirilmelidir. Bu konuda sorumluluk ve yetki verip vermeme
inisiyatifi agiz dis sagh@ sube miidiiriine aittir.



EK yetki verilen kurum/kurulus, statiisii ne olursa olsun verilerini degistirebilir.
Ornek: 1l onayli statiide olmasina ragmen verilerindeki hata sebebiyle ek yetki verilen
kurum/kurulus, verilerini diizeltip kaydettiginde, bazi verileri girmis statiisiine diisecek ve
dolayistyla il ve kurum onayr kalkacaktir. Kurum/kurulus verisini degistirip, kaydedip
onayladiktan sonra ilgili subenin tekrar verileri onaylamasi gerekmektedir.

Kurum/kuruluglarin veri giris ve Saglik Miidiirliiglinlin onay siiresi bitti ise (her aymn
16’sinda bu siire dolar) sadece Genel Miidiirliiglimiizden yetki alinarak hatali veriler
degistirilebilecektir. (Il Saglik Miidiirliigiiniin onay siiresinin dolmasindan sonra veri giris
yetkisi sadece istisnai durumlar igin verilebilir.)

Aym 16 ‘sindan sonra istenen yetki talebi sadece ii¢ giin icin, talep eden
kurum/kurulusa ve degistirilen veriyi tekrar onaylamasi icin ilgili subeye verilir. Bu 3
giinliik siirede il onay1 dahil tiim islemlerin tamamlanmasi gereklidir.

Ayin 16’sindan sonra yetki verilen kurum/kurulus, statiisii ne olursa olsun verilerini
degistirebilir. Kurum onayli ve il onayl statiideki veri degisirse, bazi verilerini girilmis
duruma gelinir. Bu durumda kurum/kurulusun ve ilgili subenin tekrar onay vermesi gereklidir.
Kurum/kurulus, onay verdigi zaman; ilgili subenin onay tusu goziikiir ve sadece bu kurum
icin galigir.

Bakanhgimizin CKYS, SKYS modiiliine kayith olup faal ve yeni eklendi
statiisiindeki hastaneler otomatik olarak cekilip Onay ve takip ekranina getirilmektedir.

CKYS, SKYS deki liste cesitli sebeplerden dolayr tam dogru olmayabilir.

Eger onay ekraminda kapanan, devrolan, faaliyeti durdurulan vb. 6zel tip/dal
merkezi var ise Saghk Miidiirliigiiniiz ve Bakanh@mmzin ilgili birimleri ile irtibata
gecerek CKYS, SKYS modiiliindeki bu hastaneler ait faaliyet durumlarini dogru hale
getiriniz aym1 zamanda bu hastaneleri mutlaka Dairemize bildiriniz.



RAPORLAMALAR
Formlar icin 5 ayri raporlama imkani: sunulacaktir.

1- ilde ki ag1iz dis kurum/kuruluslarina ait girilen tiim bilgilerin, Excel ortaminda siitunlar
seklinde goriilmesi.

Veri giris ekraninin sag iist kosesindeki __— simgesi tiklanarak ulagilabilir. Her il yalnizca
iline bagli agiz dis kurum/kuruluslarin1 ayni tabloda gorebilir. Agiz dis kurum/kuruluglar1 bu
raporlamay1 goremezler. (Bu raporlamanin c¢alismasi icin veri giris ekraninda kurum
secilmemis olmasi gereklidir.)

Bu raporlamada girilen bilgileri otomatik olarak toplayip raporlama ekranina getiren
formiiller bulunmaktadir. Zamanla yatak doluluk, klinik basina muayene gibi gostergeler de
otomatik olarak hesaplanarak bu raporlamada goériinecektir.

Yapilan otomatik hesaplamalarin goriilebilmesi icin Excel sayfasindaki siitunlar ve satirlar
rakamlardan olusmalidir. Eger hesaplanan deger yerine formiilleri goriiyorsaniz, agik olan
Excel de; dosya, segenekler, formiiller se¢ilip R1C1 bagvuru stili tiklanip tamama basildiktan
sonra sistemden tekrar Excel raporlama alindiginda otomatik hesaplanan degerler
goriilecektir.

2- Agiz dis kurum/kurulusu bazli alinabilen, girilen ve aylik toplanabilen verilerden olusan,
iki tarih arasindaki toplanabilen veriyi otomatik toplayarak bir bilgi notu halinde dokebilen
Excel ortamindaki raporlama.

Her agiz dis kurum/kurulusu yalnizca kendisini her il ise yalnizca iline bagh agiz dis
kurum/kuruluslarini ayri tablolarda gorebilecektir. (ornek: ...... ag1z dis kurum/kurulusu son
ii¢ ayda yaptig1 calismalar seklindeki veri ihtiyaglarina cevap verebilir.)

Bu raporlama heniiz tasarim asamasindadir. Daha sonra hizmete ac¢ilacaktir.

3- Her agiz dis kurum/kurulusunun forma aylik girdigi bilgilerin pdf ve excel ortaminda siralt
olarak gelmesi.

[

Veri giris ekraninin sag iist kosesindeki — veya __ " simgesi goriinen kutucuk tiklandiginda
acilacaktir. (6rnek: ...... kurum/kurulusun son ayda yaptig1 calismalar seklindeki bilgi notlar
ihtiyaclarina cevap verebilir.)

Her agiz dis kurum/kurulusu yalnizca kendi merkezini her il ise yalnizca iline bagh agiz dis
kurum/kuruluslarini ayr tablolarda gorebilecektir.

4-Formun bos halini Excel ve pdf ortamimda gérmek ve istendiginde hastane i¢indeki ilgili
boliimlere gondererek doldurulup tekrar veri giren kisiye ulagsmasini saglamak i¢in tasarlanan
formlar.



Veri giris ekraninin sag Gstiindeki ikinci —— Kutucugu tiklandiginda Excel olarak bos form,

Il

(Or: Cogu agiz dis kurum/kuruluslar da veriler énce veri giris yetkilisi tarafindan gesitli
yontemler ile yazili olarak agiz dis kurum/kurulusu i¢indeki ilgili birimlerden toplanmakta ve
daha sonra sisteme girilmektedir. Bu isleyisin hizlanmasi i¢in formun bos halinin de
raporlamasi eklenmistir.)

tusu tiklandiginda ise pdf olarak bos form agilacaktir.

5-11 Saglik Miidiirliiklerindeki kullanicilarin, Saglik Kurum/Kuruluslarina ait verileri kontrol
etmesini kolaylastirmak i¢in onay ekraninin sol alt kosesine “Maks. 5 tuslar1 eklenmistir.

_TRMaks.5 | tysuna bastiginizda, veri girilen her sayisal alan i¢in, Ulkemiz bazinda girilen en
yiikksek 5 deger ve bunlar giren Kurum/Kuruluslar otomatik olarak hesaplanir ve bu en
yiiksek 5 degeri giren ilinize ait Kurum/Kuruluslar var ise bunlar gériiniir.

_Maks.5 | quguna bastigmizda, veri girilen her sayisal alan icin, iliniz bazinda girilen en
yiiksek 5 deger ve bunlar giren Kurum/Kuruluslar otomatik olarak hesaplanir ve bu en
yiiksek 5 degeri giren llinize ait Kurum/Kuruluslar gériiniir.

Bu raporlar, Ulkemiz veya iliniz bazinda Kurum/Kuruluslar icin ilk 5’e giren degerleri
gosterir. Ancak bu degerlerin yanhs oldugu anlamina gelmez. Hepsi dogruda olabilir,
bir kism yanhsta olabilir.

Bu degerlere bakarak uc¢ degerleri kontrol etmeniz kolaylasmakla beraber, bu
raporlardaki degerler dogru ise herhangi bir islem yapmaniza gerek yoktur. Yanhs ise
Kurum/Kuruluslar tarafindan diizeltilmesini saglamalisiniz.

Not:

Raporlamanin ¢alisabilmesi i¢in kullandiginiz tarayicida agilir pencere engelleyicisinin (pop-
up) kapali olmasi gerekmektedir. Bazen isletim sistemlerinde raporlama direkt agilmamakta
internet sayfasindaki sekmelerde goriinebilmektedir.

Yine bazi isletim sistemlerinde direkt tiklamak yerine, ctrl tusuna basili halde raporlama
butonuna tiklandiginda zaman raporlama ekrani agilabilmektedir. (Ayrint1 i¢in teknik kilavuza

bakiniz.)



ILETISIM BILGILERI

Formlar, Ekranlar, raporlama ve Formun geneli ile ilgili:

Tedavi Hizmetleri Gn. Md. Istatistik ve Analiz Daire Baskanligi: 0 312 585 14 92-93
tedavi.istatistik@saglik.gov.tr , tedavi.istatistik@gmail.com

Yeni Formun icerigi ve kilavuzu ile ilgili:

Tedavi Hizmetleri Gn. Md. Agiz Dis Sagligi Egitim Subesi 0312 585 15 55

Kullanic1 tanimlama, vetkilendirme, sifre sifirlama ve diger sifre problemleri icin:

Il Saghk Midiirliigiiniz Bilgi Islem ve Istatistik subesindeki 11 TSIM yetkilisine
basvurmalisiniz.

Bilisim, Teknik ve Erisim konulari ve il TSIM vetkilisinin c6zemedigi durumlar ile
igili:

Idari ve Mali Isler Daire Bsk. Bilisim Teknolojileri Koordinatérliigii TSIM yardim masasi
tsimweb@saglik.gov.tr

Saghik Bakanhg Tedavi Hizmetleri Genel Miidiirliigii Istatistik ve Analiz Daire
Baskanhg tarafindan hazirlanan ve 5.0 versiyonu seklinde yayinlanan bu kilavuz, yeni
degisiklikler ve bilgiler 1s1831nda siirekli giincellenerek en son hali tarafimza
ulastirilacaktir.
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